
تاصقانملل

Global Legal Training Expert

صرم ،ةرهاقلا — ةريزجلا ةرهاقلا لتيفوس قدنف



P R O G R A M M E  O V E R V I E W

نبذة عن البرنامج

الهدف العام
المناقصات وتنفيذ  إعداد  في  المشاركين  مهارات  تنمية 
والمزايدات والممارسات والإسناد المباشر، من خلال فهم
مستندات وإعداد  والمالية،  والفنية  القانونية  الإجراءات 
الأخطاء من  والحد  العطاءات،  وتقييم  بدقة،  التعاقد 

والمشكلات العملية.

المخرجات الرئيسية للبرنامج
الإعداد للتعاقد واختيار الطريقة المناسبة لإبرام العقد.
إعداد كراسة الشروط والمواصفات ومستندات الطرح.

تطبيق إجراءات الإعلان وتلقي العطاءات وفتح
المظاريف.

فحص العطاءات وتحليلها فنياً ومالياً.
التمييز بين الترسية والإسناد وتوثيق الإجراءات.

معالجة المشكلات الشائعة من خلال حالات وتطبيقات
عملية.

الفئات المستهدفة
رؤساء وأعضاء وموظفو لجان المناقصات

والممارسات.
مديرو ومسؤولو المشتريات والتعاقدات.

العاملون في الإدارات القانونية والمالية والإدارية.
المختصون بإعداد مستندات الطرح وفحص

العطاءات. منهجية التنفيذ
يعتمد البرنامج على ورش العمل، ودراسة الحالات، والمناقشات الموجّهة والمفتوحة، وتمثيل الأدوار والتطبيقات

العملية، لربط محاور البرنامج بالمواقف المهنية.

DECEMBER 2026 24–2520 ساعة تدريبيةخمسة أيام تدريبية
سوفتيل الجزيرة، القاهرة
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P R O G R A M M E  C O N T E N T

محاور البرنامج

اليوم الأول | الإعداد للتعاقد

اليوم الثاني | إجراءات المناقصات

اليوم الثالث | الممارسات والمزايدات

اليوم الرابع | فحص العطاءات وتقييمها

اليوم الخامس | الترسية والإسناد

التعاقد للشراء والتعاقد للبيع، وطرق إبرام العقود ومتطلبات إعدادها.
التجهيز الداخلي للمناقصة والممارسة، وإعداد كراسة الشروط والمواصفات.

أحكام المناقصات وأنواعها ومراحلها، وضوابط الإعلان عن الطرح.
صرف المظاريف وتقديم العطاءات، وفتح الصندوق وفض المظاريف.

أحكام الممارسات والمزايدات، وأنواعها ومراحلها وإجراءاتها.
مقارنة أساليب التعاقد ومتطلبات الإسناد المباشر.

الوثائق والمحاضر والسجلات، والفحص الشكلي للعطاءات.
قواعد وإجراءات التحليل الفني والمالي، مع تطبيقات عملية.

معايير الترسية والتمييز بينها وبين الإسناد إلى العطاء الفائز.
المشكلات الشائعة وسبل معالجتها من خلال ورش العمل ودراسة الحالات.

من البرامج التدريبية السابقة

DECEMBER 2026 24–2520 ساعة تدريبيةخمسة أيام تدريبية
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R E G I S T R A T I O N  F O R M

نموذج التسجيل
الإجراءات الحديثة لإعداد وتنفيذ المناقصات

20–24 DECEMBER 2026 |  SOFITEL CAIRO NILE EL  GEZIRAH
CAIRO,  EGYPT |  09:00–14:00

Oبيانات الجهة R G A N I Z AT I O N  I N F O R M AT I O N

اسم الجهة

مسؤول التواصل

المسمى الوظيفي

الهاتف

البريد الإلكتروني

رسوم المشاركة
P A R T I C I P A T I O N  F E E

250 KWD
للمشارك الواحد أو ما يعادلها بالعملة المحلية.

خصم المجموعات
G R O U P  D I S C O U N T

10%
عند تسجيل خمسة مشاركين أو أكثر من الجهة

نفسها.

225 KWD
للفرد بعد الخصم.

Dبيانات المشاركين E L E G AT E  D E TA I L S

الهاتفالبريد الإلكترونيالمسمى الوظيفيالاسم الكاملم
1
2
3
4
5

Iتشمل الرسوم N C L U D E S

 لا تشمل الرسوم الإقامة أو تذاكر الطيران.ملاحظة:

حضور البرنامج لمدة خمسة أيام.
المادة التدريبية وحقيبة الدورة.

.CONEX شهادة حضور من
استراحات القهوة ووجبة غداء يومياً.

PAYبيانات السداد M E N T  D E TA I L S

Conex for Exhibitions and Conferences Organization
Bank: National Bank of Kuwait
Account No.: 2020951848
IBAN: KW03 NBOK 0000 0000 0000 2020 9518 48
SWIFT: NBOKKWKW

التاريختوقيع وختم الجهة

يرجى إرسال النموذج بعد استكماله عبر البريد الإلكتروني أو الواتساب 

info@cxostage.com  |  (+965) 97772806  |  (+965) 99898928  |  (+965) 55099928
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تاصقانملل ةقيقدلا تاءارجلإا لمع ةشرو

تارمتؤملاو ضراعملا ميظنتل سكينوك ةكشر
Conex for Exhibitions and Conferences Organization
Bank: National Bank of Kuwait
Account No.: 2020951848
IBAN: KW03 NBOK 0000 0000 0000 2020 9518 48
SWIFT: NBOKKWKW



